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靜宜大學校外教學實施要點

民國104年01月07日教務會議通過
1、 為拓展本校學生見習職場實務運作，體驗理論知識融入實務操作之學習，訂定「靜宜大學校外教學實施要點」(以下簡稱本要點)。

2、 校外教學活動應與課程內容及教學目標直接相關，並配合教學進度明載於課程綱要內，以利學生遵循。

3、 實施校外教學應配合下列各項：

(1) 應與該課程當週上課時數相符(不含交通往返時間)。

(2) 合併其他週次進度於同一參觀活動，至多兩週並視同兩次。

(3) 同一教師合併其他課程於同一參觀活動至多一科。
(4) 帶隊教師需為課程授課教師。

(5) 校外教學各課程每學期至多三次，特殊需求另簽申辦。
(6) 需出發前一週完成申請，並填寫校外教學活動申請表。

(7) 以不影響學生修習校內其他課程上課時間為原則，衝堂學生應妥善安排補救學習。

(8) 不得以聽演講、參與研討會或其他相關學術活動等方式為之。

4、 校外教學活動宜多搭乘大眾交通工具或租用合格遊覽車，投保意外責任險至少100萬，並依本校「校外活動安全輔導辦法」辦理。
5、 本要點未盡事宜，悉依本校相關規定辦理。
6、 本要點經教務會議通過後實施，修正時亦同。
靜宜大學各系所課程校外教學申請表
	日期及時間
	機關名稱
	地址
	領隊教師
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	系所班級
	科目名稱
	原定課程
	補課
	任課教師
簽章
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	節次
	教室
	日期
	節次
	教室
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	系所審核(請於出發日 7天前完成申請程序)

	□交通方式：自行前往
*請檢視下列資料是否齊全並檢附：
□團體旅遊平安保險單收據影本。(保險名冊請任課教師自行留存備查，申請表無需附上保險名冊)
領隊教師：                 
	□交通方式：遊覽車
*請檢視下列資料是否齊全並檢附：
□合格遊覽車行車執照影本（車齡不得超過五年）。
□團體旅遊平安保險單收據影本。(保險名冊請任課教師自行留存備查)
領隊教師：                   
基於個資法：保險名冊及司機駕照影本，請任課教師留存備查。

	系所主管
	
	院   長
	

	會簽單位

	生活輔導組
	綜合業務組
	教務處

	
	
	


1.請注意相關時段安排之當日，以不影響學生尚有其他科目須要上課為原則。
2.核准後申請表影本送綜合業務組存查，申請表正本及其他附件送生輔組存查。
3.請於出發日 7天前完成申請程序。
4.學校辦理校外教學活動租用車輛應行注意事項：車輛駕駛人於車場出車前應依契約檢查行車執照、駕駛執照及安全設備等，檢查合格後，由車輛駕駛人及得標廠商代表於「車輛安全檢查表」（如附表）簽章。學校總領隊或隨車領隊得視需要，請車輛駕駛人或得標廠商配合進行複查。
5.請詳閱背面個資利用告知事項。
靜宜大學教務處綜合業務組
學生個人資料蒐集、處理及利用告知事項
依據「個人資料保護法」(以下簡稱個資法)，請詳閱靜宜大學（以下簡稱本校）「學生個人資料蒐集、處理及利用告知事項」。
一、機構名稱：靜宜大學
二、個人資料蒐集之目的：依法辦理健康檢查及保險相關事項(063)、就學契約關係事項(含學生證製作及學期成績單通知寄發、學雜費及各項費用繳納)(069)、基於提供學生學籍、成績、證明使用之教育或訓練行政（109）、資（通）訊服務(135)，資（通）訊與資料庫管理(136)、教育研究及統計研究分析(157)、學生（含畢、肄業生）資料管理(158)、學術研究(159)及完成其他學生學籍及成績學生輔導、畢業流向追蹤調查必要工作或經學生同意之目的。
三、個人資料之蒐集方式：透過聯合招生單位分發、學生直接填寫或教師及本校其他單位建置而取得學生個人資料。
四、個人資料之類別：
（一）識別個人者(C001)、識別財務者(C002)、政府資料中之辨識者(C003)、個人描述(C011)、家庭情形(C021)、家庭其他成員之細節(C023)、移民情形(C033) 之居留證、家庭其他成員之職業(C038)、學校紀錄(C051)、資格或技術(C052)、學生紀錄(C057)、依法辦理健康檢查及保險相關事項(063)、工作經驗(C064)、就學契約關係事項(含學雜費及各項費用繳納)(069)、保險細節(C088)。
（二）個人資料類別，內容包括學生姓名、出生年月日、國民身分證或居留證號碼、性別、出生地、國籍（僑居地）、戶籍地址、通訊地址、監護人（緊急聯絡人）、家庭狀況、相片、入學前最高學歷、入學前之經歷、在學期間之學習紀錄、學位考試紀錄、操行紀錄、通過英文能力檢定紀錄、各類證照紀錄、轉帳帳戶、個人運動記錄、低收入戶或中低收入戶證明方式等。
五、個人資料利用之期間、地區、對象及方式：
（一）個人資料利用之期間：除法令或教育部另有規定外，學生個人資料保存期間均為利用期間。
（二）個人資料利用之地區：於中華民國境內或經學生授權處理、利用之境外地區。
（三）個人資料利用之對象：本校各單位於執行法定職務必要範圍內，包括教育部及其委託之學術研究單位、法院及政府機關，以及經學生授權之民營機構。
（四）個人資料利用之方式：邀請校友參與各項活動、提供其他單位進行查驗、於執行法定職務必要範圍內之作業、學生或監護人（緊急聯絡人)之聯絡，基於公信的必要揭露與學術研究及其他有助上開蒐集目的完成之必要方式。
六、學生如未提供真實且正確完整之個人資料，將導致入學資格無法確認、緊急事件無法聯繫、學籍及成績相關資訊無法送達等，影響學生學籍及成績之權益。
七、學生得依個資法規定申請查詢、閱覽、製給複製本、補充或更正個人資料。學生申請上述事項時，應以書面方式向本校教務處綜合業務組提出，如有收費規定者，並應繳交規定費用。
八、學生確認提供之個人資料，均為真實且正確；如有不實或需變更者，學生應立即檢附相關證明文件送交本校教務處綜合業務組辦理更正。
九、本校得依法令規定或主管機關或司法機關依法所為之要求，將個人資料或相關資料提供予相關主管機關或司法機關。
十、除法令另有規定或教育部另有要求外，若學生向本校提出停止蒐集、處理、利用或請求刪除個人資料之請求，將妨礙本校執行職務或完成上開蒐集目的，或導致本校違背法令或教育部之要求時，本校得繼續蒐集、處理、利用或保留個人資料。
十一、學生未滿二十歲者，本校各項通知(如註冊、成績、學籍資料異動、選課、修業證明等)之被通知人為法定代理人，法定代理人亦可進行查詢。學生年滿二十歲後可申請變更被通知人，請向教務處綜合業務組提出申請。
★個人資料保護法之特定目的及個人資料之類別代號，詳請查閱下列網址：https://mojlaw.moj.gov.tw/LawContent.aspx?LSID=FL010631

車輛安全檢查表       檢查日期：  年  月  日
	 
	車輛資料
	編號一
	編號二

	 
車

輛

基

本

資
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	車號
	 
	 

	
	出廠年份
	年      月
	年      月

	
	廠牌
	 
	 

	
	座位數（含駕駛及服務員）
	位 □ 與行車執照相符
 
	位 □ 與行車執照相符
 

	
	已行駛里程
	公里
	公里

	
	合格定檢紀錄
	下次定檢日期：  年 月 日
	下次定檢日期：  年 月 日

	
	強制汽車責任保險
	保險證號碼：
有效期限：   年  月  日
	保險證號碼：
有效期限：   年  月  日

	
	其他附加保險
	 
	 

	 
車

輛

安

全

資

料
	安全門
	□ 可徒手開啟
□ 標示及使用說明清楚
	□ 可徒手開啟
□ 標示及使用說明清楚

	
	安全門通道
	□ 已淨空，無座椅無蓋板
□ 淨寬32公分以上
	□ 已淨空，無座椅無蓋板
□ 淨寬32公分以上

	
	滅火器
	□ 至少2具，前後各一具
□ 有效期限：  年  月  日
	□ 至少2具，前後各一具
□ 有效期限：  年  月  日

	
	車窗擊破器
	□ 至少3具，位置明顯
□ 標示清楚，可徒手取用
	□ 至少3具，位置明顯
□ 標示清楚，可徒手取用

	
	駕駛室上方最前方座椅
	□ 距檔風玻璃70公分以上
□ 設有欄杆或保護板
	□ 距檔風玻璃70公分以上
□ 設有欄杆或保護板

	
	行李廂
	□ 未設置座椅或臥舖
	□ 未設置座椅或臥舖

	
	輪胎胎紋
	□ 胎紋深度1.6公釐以上
□ 膠皮無脫落
	□ 胎紋深度1.6公釐以上
□ 膠皮無脫落

	車輛駕駛人簽章：

	得標廠商代表簽章：


 

備註：

1.本表係由公路總局訂定，相關資訊可參考公路總局網站。

2.出車前務請依上表檢查、填具。

3.為保障行車安全，檢查發現有不合格情事者，務請將檢查表傳送各地公路監理機關，俾依規定查處。
本表由駕駛人於出車前填妥
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